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Technologia Informacyjna - ogolnie

'"'°'";"’°‘ed°g"""" Prowadzacy wyktad TI: dr inz.
- Rafat Doniec

Nieobecnosci

Zakres zaje¢

tennizizena - wProwadzacy Cwiczenia: dr inz.
Sprawdzian =
e Rafat Doniec

*email:rafal.doniec@ue.katowice.pl
skonsultacje:

Projekt

Punkty i ocena

Zwolnienia § g1 g .
*materiaty do zajec dostepne na stronie doniec.pl/
Literatura
Pytania
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Technologia Informacyjna - zasady

Informacje ogéline Za Sda d V.

Zasady = Wymagane jest wyciszenie telefonu
komorkowego.

= Nie wolno jes¢, ani pi¢ przy komputerach.
= Nie wolno korzystac¢ z komercyjnych stron
podczas zajec, chyba, ze prowadzacy na to

Nieobecnosci
Zakres zajec

Warunki zaliczenia

Sprawdziany pOZWOI I,
Projekt
Punkty i ocena Sankcje w przypadku niedostosowania sie do
. zasad:
Zwolnienia

= Wyproszenie z zajec ze skutkiem nieobecnosci
i ocenq ,,0” z sprawdzianu.

Literatura

Pytania
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Technologia Informacyjna - zasady

Informacje ogdine Za Sadv:

Zasady = Aktywnos¢ na zajeciach.
Nieobecnosci » Zadawac pytania.
Zakres zajet = Wykonywac samodzielnie zadania.

Warunki zaliczenia

Nagrody w przypadku dostosowania sie do

Sprawdziany

zasad:
rojekt = Dodatkowa ocena za aktywnos¢ podnoszaca
Punkty i ocena srednig za sprawdzian w danym dniu.
Zwolnienia
Literatura
Pytania
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Technologia Informacyjna - nieobecnosci

omacecsene o Cwiczenia TI s3 OBOWIAZKOWE

Zasad
y * Na ¢wiczenia przewidziano 14 spotkan po 1,5 godz.

Nieobecnosci

zakeszaiee | 1 Spotkanie 45min.

Wanunkizaliczenia ®  Bedzie mozliwos¢ odrobienia nieobecnosci

Sprawdziany usprawiedliwionych i napisania zalegtych
Projekt sprawdziandéw.
Punktyiocena o [Jsprawiedliwienie nieobecnosci tylko za pomoca
Zwolnienia pisemnych L4 lub zwolnien o d wyktadowcdow lub
Literatura organizacji UE.

Pytania



Technologia Informacyjna - zakres

Informacje ogéine Zakres materiatu obejmuje:

Zasady = Wprowadzenie pierwsze zajecia.
Nieobecnosci = Edytor tekstu - MS Word
Zakres zajqé = Arkusz kalkulacyjny — MS Excel
Warunki zaliczenia = Testy zaliczeniowe - (przedostatnie zajecia)
Sprawdziany = Prezentacja projektéw i wystawienie ocen
Projekt kornicowych (ostatnie zajecia)
Punkty i ocena Cel:
Zwolnienia Nabywanie zaawansowanych praktycznych

umiejetnosci pracy z edytorem tekstu i
arkuszem kalkulacyjnym.

Literatura

Pytania
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Technologia Informacyjna — warunki zaliczenia.

CWICZENIA

Aktywnosc¢ na ¢wiczeniach obowigzkowych sprawdzana
bedzie przez:

Informacje ogdlne

zasady -odpowiedzi na 2 do 5 pytan na poczatku zaje¢,
Nieobecnosci -z realizacji ¢wiczen w trakcie zajec,
Zakres zajeé -w sumie da to 60% oceny, moze to by¢ np. 60pkt.
Warunki zaliczenia WKLEADY
Sprawdziany - Aktywne uczestnictwo na wykiadach - 10% oceny,

np. 10pkt .
- Test jednokrotnego wyboru - 30% oceny, to 30pkt.
RAZEM maksymalnie do uzyskania na ¢wiczeniach — 60

Projekt

Punkty i ocena

Zwolnienia D kt.
Literatura RAZEM maksymalnie do uzyskania na wyktadach 40
Pytania &

By uzyskac zaliczenie przedmiotu, z obu czesci

halezy z romadzw mln 520/0 co daje np.52pkt.
Technologia Informacyjha dr nZ. :
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Technologia Informacyjna — warunki zaliczenia.

Informacje ogéine - w  Njeobecnos¢ na ¢wiczeniach skutkuje
Zasady wpisaniem ,,0” na sprawdzianie.

Nieobecnosci = Na koniec semestru, bedzie mozna wykresli¢
dwie oceny ze sprawdzianow.

Zakres zajeé
Warunki zaliczenia
Sprawdziany
Projekt
Punkty i ocena
Zwolnienia

Literatura

Pytania
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Technologia Informacyjna — sprawdziany.

Informacje ogéine = Po kazdym bloku zajec odbedzie sie test na
Zasady poczatku nastepnych zajec.

* Na sprawdzianie mozna korzysta¢ z materiatow w
postaci wltasnych notatek, ksigzek, kser oraz
powszechnie dostepnych materiatow

Warunki zaliczenia opu blikOWElﬂYCh w Internecie.

Sprawdziany » Zakaz komunikowania sie z osobami siedzacymi w
sali oraz poza nig w jakikolwiek sposob. Takze
spogladanie na inny monitor.

» Nieprzestrzeganie zasad skutkowac bedzie

Nieobecnosci

Zakres zajeé

Projekt

Punkty i ocena

Zwolnienia zakonczeniem sprawdzianu z oceng 0.
Literatura * Pytania mozna jedynie kierowac do prowadzacego
o ytan * Oceny ze sprawdzianu mozna poprawic
dania F = - - = -
aktywnoscig w trakcie cwiczen.
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Technologia Informacyjna - projekt.

Informacje ogoine = Celem projektu jest wykonanie prezentacji
Zasady multimedialnej na wybrany przez studenta temat.

* Projekt jest indywidualng inicjatywg studenta.
= Autor decyduje na jaki temat bedzie prezentacja.
* Projekt musi byc zaakceptowany przez

Nieobecnosci
Zakres zajeé

Warunki zaliczenia

prowadzacego.
Sprawdziany » Temat projektu powinien byé¢ zgtoszony
Projekt najpozniej na 3 z rzedu zajeciach.
Punkty i ocena * Projekt jest realizowany indywidualnie.
Zwolnienia * Praca ma byc wykonana samodzielnie (bez udziatu
osob trzecich).
Literatura . . . ’ .
* Projekt musi obejmowac zakres materiatu
Pytania przerabiany w trakcie ¢wiczen i wyktadow.
Technologia Informacyjna dr inz. Rafal Doniec 2016-09-30 11:54:52 10
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Technologia Informacyjna - projekt.

Informacje ogdine = Pozytywnie oceniony projekt, - 10 pkt.
Zasady

Nieobecnosci
Zakres zajeé
Warunki zaliczenia
Sprawdziany
Projekt
Punkty i ocena
Zwolnienia

Literatura

Pytania
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Technologia Informacyjna — punkty i oceny.

Informacje ogdlne
Zasady
Nieobecnosci
Zakres zajeé
Warunki zaliczenia
Sprawdziany
Projekt
Punkty i ocena
Zwolnienia

Literatura

Pytania

Za kazdy sprawdzian maksymalnie mozna uzyskac
od 5 pkt. do 10 pkt.

Maksymalnie ze sprawdziandéw i aktywnosci w
trakcie zaje¢ mozna uzyskac 50 punktow.
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Technologia Informacyjna — przepisanie ocen.

Informacje ogdlne
Zasady
Nieobecnosci
Zakres zajec
Warunki zaliczenia
Sprawdziany
Projekt
Punkty i ocena
Zwolnienia

Literatura

Pytania

Technologia Informacyjna dr inz. Rafat Doniec

Przepisanie zaliczen z przedmiotu moze nastgpic
jedynie w przypadku ukonczenia takiego samego
lub pochodnego przedmiotu na innej uczelni
wyzszej. (w identycznym lub wiekszym wymiarze
godzinowym )

Udokumentowanie umiejetnosci przez
przedstawienie certyfikatu zawodowego.

Przepisanie zaliczen odbedzie sie po dostarczeniu
kopii dokumentu potwierdzajgcego otrzymanie
oceny pozytywnej.

Przepisywanie zaliczen procesowo zakonczy sie
wraz z 3 z rzedu zajeciami.

2016-09-30 11:54:52 13
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Technologia Informacyjna - literatura.

Informacje ogélne = | jteratura, to dowolne ksigzki z tematyki MS Word,
Zasady MS Excel, MS Office.

» Dodatkowo polecam strone:
http://office.microsoft.com

http://www.ecdl.com.pl

Nieobecnosci

Zakres zajec

Warunki zaliczenia
Sprawdziany
Projekt
Punkty i ocena
Zwolnienia

Literatura

Pytania
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Technologia Informacyjna — pytania.

Informacje ogdine
Zasady
Nieobecnosci Qui rogat, non errat - kto pyta nie btadzi.
Zakres zajeé
Warunki zaliczenia
Sprawdziany Autor: Ezop
Projekt
Punkty i ocena

Zwolnienia

Literatura

Pytania
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Technologia Informacyjna — pytania.

Informacje ogolne

Zasady

Nieobecnosci Qui tacet, consentire videtur — kto milczy, ten sie
zgadza.

Zakres zajec
Warunki zaliczenia
Autor: Ezop
Sprawdziany
Projekt
Punkty i ocena

Zwolnienia

Literatura

Pytania
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Technologia Informacyjna

= Technologia Informacyjna

= IT (akronim od ang. Information
Technology)

= r0zSzerzona nazwa:
= Technologia Informacyjna i Komunikacyjna

= ICT (akronim od ang. Information and
Communication Technology )

Technologia Informacyjna dr inz. Rafat Doniec 2016-09-302016-09-30 11:54:52 17
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Edytor tekstu

= Kodowanie

= Style

= Nagtowki i stopki

= Sortowanie

= Podpisy

= Przypisy

= Spisy i indeks

» Korespondencja seryjna

. .
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Style i formatowanie

Style v X
Wyczysc wszystko =
=Stylem w MS Word nazywa o -
sie zbidr cech okreslajacy e TS
. Naglowek 1 1
formatowanie znaku lub
5 Nagiowek 2 fa| |
akapitu.

_ i Tytut s
=W MS Word mozna tworzyc T -
W+asne StYIG, Zapisywaé Je, Wyroznienie delikatne a
a nastepnie uzywac przy Uwydirtniente a_
formatowaniu dokumentu. (9] Poka podgiad

[] wyfacz style potaczone
Opdie...
Nowy styl
Technologia Informacyjna dr inz. Rafat Doniec 2016-09-302016-09-30 11:54:52 19

@ @ Uniwersytet Ekonomiczny w Katowicach



Zamiast 1 sprawdzianu - zadania

Prosze na nastepne zajecia w formie papierowej dostarczyc¢
rozwigzania przedstawionych na nastepnych slajdach zadan.

Za zadanie pierwsze — 6pkt
Za zadanie drugie - 4pkt.
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Zadania do samodzielnego wykonania

Zadanie 1

Napisz w MS Word, krétkie CV, ktore przekona zarzad by zatrudnic cie na stanowisku asystenta zarzadu.
w CV powinno sie znalez¢:

= twoje dane osobowe,

= zdjecie, ktére charakteryzuje twojg osobowosc,

= dotychczasowe wyksztalcenie,

» ocen wlasne umiejetnosci postugiwania sie informatycznym pakietem biurowym w skali od 1-10

= wymien z jakich pakietéw biurowych korzystates,

= wymien funkcjonalnosci pakietu biurowego, ktére twoim zdaniem opanowates,

= projekt zyciowy lub zawodowy, z ktdérego jestes najbardziej dumny/dumna wraz z uzasadnieniem.

UWAGA!
Opracowania powinny by¢ w formie papierowej i dostarczone na nastepnych zajeciach.
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Zadania do samodzielnego wykonania

Zadanje 2
=Status Asystenta Zarzadu w krajach europejskich i USA.

*Przy pomocy wyszukiwarki okresl jakie wymogi musi spetnia¢ kandydat na asystenta Zarzadu w krajach
UE i USA

- za pomoca tabeli o dwoéch kolumnach, wypisz zasadnicze réznice i punkty zgodne.
- wymien akty prawne regulujgce warunki zatrudnienia na stanowisku Asystenta Zarzadu w Polsce.
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Zadania do samodzielnego wykonania

Przykiad:
USA UE
Wryksztalcenie
Wyksztatcenie jakie?, Wyksztatcenie jakie?,
Jezyki obce
Jakie? Jakie?
Doswiadczenie zawodowe
0
e Jakie , moZe sa wspélne wymogi?
Technologia Informacyjna dr inz. Rafat Doniec 2016-09-302016-09-30 11:54:52 23
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Sprawdzian - przyktad pytan

= Co oznacza Technologia Informacyjna ?
= Co to informacja?
= Jakich narzedzi potrzebujemy do

e

st

ot

orzetworzenia informacji?

tworz liste za pomocg MS Word?
tworz SIWZ za pomocg MS Word?
twdrz ogtoszenie za pomocg MS Word?
Jtworz harmonogram za pomocg MS

Word?
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